Trabajaremos con tablas.

Vamos a crear una tabla con seis columnas y cuatro filas. En la tabla vamos a crear un horario. Añadiremos formato a las celdas, añadiéndoles bordes y sombreados. Utilizaremos fuente Arial tamaño 10.
Escribe primero todo el texto. Luego cambia el formato de cada celda

	
	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes

	10.00-12.00
	Matemáticas
	Lengua
	Inglés
	Naturales
	Gimnasia

	12.00-2.00
	Inglés
	Matemáticas
	Naturales
	Gimnasia
	Lengua

	2.00-4.00
	Descanso
	Descanso
	Descanso
	Descanso
	Descanso

	4.00-6.00
	Deporte
	Informática
	Deporte
	Informática
	Deporte


Elige tú el formato de colores de la última fila, el horario de 4.00 a 6.00

Una vez que ya tenemos la tabla, vamos a utilizar un tamaño de fuente mayor para la columna del miércoles, pongamos por ejemplo tamaño 20. Ponemos el ratón sobre la columna y hacemos clic, hemos seleccionado la columna completa; ahora seleccionamos el tamaño y lo fijamos en 20. El resultado es:

	
	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes

	10.00-12.00
	Matemáticas
	Lengua
	Inglés
	Naturales
	Gimnasia

	12.00-2.00
	Inglés
	Matemáticas
	Naturales
	Gimnasia
	Lengua

	2.00-4.00
	Descanso
	Descanso
	Descanso
	Descanso
	Descanso

	4.00-6.00
	Deporte
	Informática
	Deporte
	Informática
	Deporte


Como la hoja debe repartirse entre todas las columnas, la del miércoles “coge” parte del espacio del resto, y las horas nos han quedado divididas. Para darles el espacio que se “merecen”, con el ratón haremos doble clic en el borde entre la columna de las horas y la del lunes, automáticamente se reparte el espacio entre todas las columnas.
Podemos decidir en qué parte de cada celda quedará el texto, tanto lateralmente como verticalmente. En este caso hemos alineado cada celda en una posición diferente. 

	Lunes
	Martes
	Miércoles

	Lengua 
	Matemáticas
	Inglés

	Inglés
	Lengua
	Matemáticas


Probaremos a utilizar las herramientas distribuir columnas uniformemente, autoajustar al contenido, autoajustar a la ventana. Para ello copiaremos esta tabla, más sencilla:

	Lunes
	Martes
	Miércoles

	Lengua 
	Matemáticas 
	Inglés

	Matemáticas 
	Inglés
	Lengua


Si utilizamos distribuir uniformemente obtenemos (todas las columnas miden lo mismo):

	Lunes
	Martes
	Miércoles

	Lengua 
	Matemáticas 
	Inglés

	Matemáticas 
	Inglés
	Lengua


Si utilizamos autoajustar al contenido, obtenemos (se ajusta a la longitud del texto):

	Lunes
	Martes
	Miércoles

	Lengua 
	Matemáticas 
	Inglés

	Matemáticas 
	Inglés
	Lengua


Pero si autoajustamos a la ventana, estira las celdas para que ocupen el ancho de la página.

	Lunes
	Martes
	Miércoles

	Lengua 
	Matemáticas 
	Inglés

	Matemáticas 
	Inglés
	Lengua


